ΑΣΚΗΣΗ POWERPOINT 

Ο σκοπός της άσκησης αυτής είναι να δημιουργήσουμε μία παρουσίαση σε PowerPoint2003, που να είναι σαφής και κατανοητή σε μία ομάδα ατόμων και να παρουσιάζεται με ενδιαφέρον τρόπο.

Το θέμα της παρουσίασης που θα δημιουργήσετε είναι ένα από τα αγαπημένα σας πρόσωπα (π.χ. μητέρα, πατέρας, αδερφός, αδερφή, γιαγιά, παππούς, φίλος, φίλη, κάποια επιφανής προσωπικότητα από το χώρο της τέχνης , του θεάματος, του αθλητισμού κλπ.).

1. Δημιουργήστε τη πρώτη διαφάνεια με διάταξη Διαφάνεια Τίτλου.:

Aρχείο Δημιουργία Κενή Παρουσίαση και στις διατάξεις κειμένου επιλέγετε Διαφάνεια Τίτλου

2. Στο πλαίσιο κειμένου του τίτλου γράψτε την ιδιότητα του προσώπου που θα παρουσιάσετε. Στο πλαίσιο κειμένου για υπότιτλο γράψτε “Ένα από τα αγαπημένα μου πρόσωπα”. Μορφοποιήστε τα πλαίσια κειμένου όπως θέλετε. (δεξί κλικ Μορφοποίηση πλαισίου κειμένου ή Μορφοποίηση συμβόλου κράτησης θέσης)
3. Δημιουργήστε τη δεύτερη διαφάνεια με διάταξη Μόνο Τίτλος. (Βρίσκουμε τη διαφάνεια στις διατάξεις κειμένου δεξί κλικ και Εισαγωγή νέας διαφάνειας ή Ctrl+M. ) Στο πλαίσιο κειμένου του τίτλου γράψτε “ΌΝΟΜΑ”. Εισάγετε ένα νέο πλαίσιο κάτω από τον τίτλο (Εισαγωγή Πλαίσιο κειμένου) και γράψτε το όνομα του προσώπου. Μορφοποιήστε τα πλαίσια κειμένου όπως θέλετε. 
4. Δημιουργήστε τη τρίτη διαφάνεια με διάταξη Λίστα με κουκίδες. (διατάξεις κειμένου) Στο

πλαίσιο κειμένου του τίτλου γράψτε “ΠΡΟΣΩΠΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ”. Στο πλαίσιο κειμένου με λίστα γράψτε τα εξής:

Τόπος γέννησης

o Τόπος γέννησης του προσώπου

Τόπος διαμονής
o Τόπος κατοικίας του προσώπου

Ηλικία

o την ηλικία του προσώπου

Μορφοποιήστε τα πλαίσια κειμένου όπως θέλετε.

5. Δημιουργήστε τη τέταρτη διαφάνεια με διάταξη Τίτλος και Πίνακας (άλλες διατάξεις). Στο πλαίσιο κειμένου του τίτλου γράψτε “ΗΜΕΡΗΣΙΟ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ”. Δημιουργήστε ένα πίνακα πέντε γραμμών και δύο στηλών (Εισαγωγή Πίνακας) ως εξής: ΩΡΑ ΑΣΧΟΛΙΑ Εισάγετε ενδεικτικές ώρες της ημέρας και συνηθισμένες ασχολίες του προσώπου εκείνες τις ώρες. Μορφοποιήστε το πλαίσιο κειμένου και τον πίνακα όπως θέλετε.

6. Δημιουργήστε τη πέμπτη διαφάνεια με διάταξη Οργανόγραμμα. (άλλες διατάξεις).  Στο πλαίσιο κειμένου του τίτλου γράψτε “ΔΕΝΤΡΟ ΖΩΗΣ”. Δημιουργήστε ένα οργανόγραμμα διαφόρων προσώπων (Εισαγωγή Εικόνα Οργανόγραμμα) και μέσα σε αυτούς να περιέχεται και το πρόσωπο το οποίο παρουσιάζετε. Το οργανόγραμμα να περιέχει τουλάχιστον ένα υφιστάμενο, ένα συνεργάτη και ένα βοηθό διεύθυνσης. (με δεξί κλικ) Κάθε πλαίσιο του οργανογράμματος να περιέχει όνομα και ιδιότητα του προσώπου. Μορφοποιήστε το πλαίσιο κειμένου και το οργανόγραμμα όπως θέλετε αρκεί το πρόσωπο για το οποίο κάνετε τη παρουσίαση να ξεχωρίζει στο οργανόγραμμα (πχ με έντονα γράμματα.)
Σημείωση για το PowerPoint 2007: Στο PowerPoint 2007 η γραφική παράσταση σχέσεων γίνεται και με τα γραφικά Smart Art. Επομένως εναλλακτικά στο PowerPoint 2007 μπορείτε να επιλέξετε αντί για οργανόγραμμα την εισαγωγή γραφικού Smart Art. 
7. Δημιουργήστε την έκτη διαφάνεια με διάταξη Τίτλος και Γράφημα. (άλλες διατάξεις). Στο πλαίσιο κειμένου του τίτλου γράψτε “ΣΥΝΑΙΣΘΗΜΑΤΑ ΤΡΙΕΤΙΑΣ”. Ανοίξτε το φύλλο δεδομένων του γραφήματος και αλλάξτε τα δεδομένα ως εξής:  
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Αλλάξτε τον τύπο του γραφήματος από στήλες σε πίτα. (δεξί κλικ στο γράφημα)  Μορφοποιήστε το πλαίσιο κειμένου και το γράφημα όπως θέλετε. 

8. Δημιουργήστε την έβδομη διαφάνεια με διάταξη Τίτλος Κείμενο & Εικόνα. Στο πλαίσιο κειμένου του τίτλου γράψτε “ΦΩΤΟΓΡΑΦΙΑ”. Διαγράψτε το πλαίσιο κειμένου λίστας, εισάγετε μία εικόνα του προσώπου (πραγματική ή υποθετική) και στοιχίστε  τη στο κέντρο της διαφάνειας. Μορφοποιήστε το πλαίσιο κειμένου και την εικόνα όπως θέλετε.

9. Δημιουργήστε την όγδοη διαφάνεια με διάταξη Κενή.(διατάξεις αντικειμένου) Προσθέστε ένα πλαίσιο κειμένου για τίτλο και γράψτε “ΑΣΧΟΛΙΕΣ”. Από κάτω, προσθέστε ένα πλαίσιο κειμένου και γράψτε υπό τη μορφή λίστας μερικές από τις ασχολίες του προσώπου. Μορφοποιήστε τα πλαίσια κειμένου όπως θέλετε.

10. Δημιουργήστε την ένατη διαφάνεια με διάταξη Κενή. Προσθέστε ένα πλαίσιο κειμένου για τίτλο και γράψτε “ΧΑΡΑΚΤΗΡΙΣΤΙΚΑ”. Από κάτω, προσθέστε ένα πλαίσιο κειμένου και γράψτε υπό τη μορφή λίστας μερικά από τα φυσικά χαρακτηριστικά του προσώπου για το οποίο κάνετε τη παρουσίαση (π.χ. χρώμα ματιών, χρώμα μαλλιών, ύψος, βάρος κλπ.). Μορφοποιήστε τα πλαίσια κειμένου όπως θέλετε.

11. Επιλέξτε στο υποσέλιδο όλων των διαφανειών να γράφει “ το όνομα σας”. Προσθέστε αυτόματα σε όλες τις διαφάνειες μία εικόνα στην πάνω αριστερή γωνία. (Προβολή Υπόδειγμα Υπόδειγμα διαφανειών) 

12. Εφαρμόστε στη παρουσίαση ένα από τα πρότυπα σχεδίασης. (Μορφή Σχεδίαση διαφανειών Πρότυπα σχεδίασης)

13. Αλλάξτε το φόντο σε μία από τις διαφάνειες. (Μορφή φόντο διαφάνειας) 
14. Διαμορφώστε τις διαφάνειες προσαρμοσμένες για Α4 σελίδα. (Αρχείο διαμόρφωση σελίδας) 

15.Επιλέξτε να εκτυπώσετε τις σημειώσεις για το ακροατήριο σε κατακόρυφη διάταξη και σε κάθε σελίδα να εκτυπωθούν 4 διαφάνειες. (Αρχείο Εκτύπωση Σημειώσεις για το ακροατήριο)
16. .Αλλάξτε τη σειρά των διαφανειών με τέτοιο τρόπο ώστε η διαφάνεια 7 να γίνει 4, η 9 να γίνει 5 και η 8 να γίνει 6. (Προβολή παρουσίασης Ταξινόμηση διαφανειών) επιλογή και σύρσιμο διαφάνειας με πατημένο το αριστερό κλικ  Διαγράψτε τη διαφάνεια με το γράφημα. Αποκρύψτε τη διαφάνεια με τον πίνακα. Αναιρέστε τη διαγραφή της διαφάνειας και εμφανίστε τη διαφάνεια που κρύψατε.

17.  Προσθέστε ένα κουμπί ενέργειας Ήχου στη διαφάνεια 2 (Προβολή κουμπί ενέργειας ) με υπερσύνδεση στην επόμενη διαφάνεια.  (δεξί κλικ ρυθμίσεις ενέργειας) 
18.Εφαρμόστε σε κάθε εναλλαγή των διαφανειών και ένα διαφορετικό εφέ. (Προβολή παρουσίασης Τρόπος εναλλαγής διαφάνειας) 
19. Προσθέστε σε τουλάχιστον δύο διαφάνειες εφέ κίνησης και ήχου. Προσθήκη προσαρμοσμένης κίνησης: δεξί κλικ στο επιλεγμένο κείμενο η αντικείμενο Προσαρμογή κίνησης και Προσθήκη Εφέ. Στη συνέχεια κάντε δεξί κλικ στο εφέ που προσθέσατε και επιλέξετε Επιλογές εφέ για να βάλετε και ήχο.
20. Προβάλλετε την παρουσίασή σας. Προβολή Προβολή παρουσίασης ή F5.

20. Αποθηκεύστε την παρουσίαση με το όνομα asksisi.ppt στον υποφάκελο powerpoint του φακέλου Ergasthrio Deuteras3.















